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เอกสารประกอบการพิจารณาออกใบอนุญาต 
1. สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต จำนวน 1 ชุด 
2. สำเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมจากเจ้าของที่ดิน) จำนวน 1 ชุด 
3. แบบแปลนการก่อสร้าง จำนวน 5 ชุด 
4. สำเนาโฉนดที่ดินที่จะทำการก่อสร้าง จำนวน 1 ชุด (หรือเอกสารสิทธิ์อื่นๆ) 
5. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค์ผู้มีอำนาจลงชื่อแทน นิติบุคคล 
6. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดิน (กรณีชิดเขตที่ดินข้างเคียง) 
7. หนังสือยินยอมจากเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตมิได้เป็นเจ้าของที่ดิน) 
8. หนังสือยินยอมปลูกสร้างชิดผนัง (กรณีใช้ผนังร่วมกัน) 
 
กรณีก่อสร้างอาคารเกิน 150 ตร.ม. ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
1. รายการคำนวณโครงสร้าง จำนวน 1 ชุด 
2. สำเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จำนวน 1 ชุด 
3. หนังสือรับรองเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จำนวน 1 ชุด 

1. เจ้าของจัดเตรียมแบบ 
และเอกสาร 

2. เจ้าของอาคารยื่นคำขอรับ
ใบอนุญาตเอกสาร แบบแปลน 

รายการคำนวณ 
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่น
พิจารณาออกใบอนุญาต 

ผู้ออกแบบ คำนวณ 
 เขียนแบบ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

เจ้าของ 



การพจิารณา 
 ในการตรวจพิจารณารายละเอียดแบบแปลน องค์การบริหารส่วนตำบลย่านซื่อ อาจสั่งให้ผู้ขอ
ใบอนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการคำนวณที่ได้ยื่นไว้
ให้ถูกต้องตาม พ.ร.บ.ควบคุมการก่อสร้างอาคาร พ.ศ. 2522 และแก้ไขเพ่ิมเติมตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 และกฎกระทรวงต่างๆ ที่เก่ียวข้อง 
 อาคารประเภทควบคุมการใช้ เมื่อก่อสร้างเสร็จแล้วจะต้องแจ้งกองช่างทำการตรวจสอบ เพ่ือขอ
ใบรับรองการใช้อาคารก่อนเปิดใช้อาคารหรือให้ผู้อื่นใช้ 
 การขออนุญาตก่อสร้างตามมาตรา 39 ทวิ โดยไม่ต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น จะต้อง
ดำเนินการแจ้งให้พนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบที่กำหนด พร้อมทั้งแจ้งข้อมูลและยื่นเอกสาร 
 1. ชื่อผู้รับผิดชอบงานออกแบบอาคาร (วุฒิสถาปนิก) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว 
 2. ชื่อของผู้รับงานออกแบบและคำนวณอาคาร (วุฒิวิศวกร) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว 
 3. ชื่อผู้ควบคุมงาน (ตามกฎหมายวิชาชีพสถาปัตยกรรม-วิศวกรรม พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว) 
 4. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบ รายการคำนวณ 
 5. วันเริ่มต้น และวันสิ้นสุด การดำเนินการก่อสร้างอาคาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ระยะเวลาในการพจิารณาในกรณทีัว่ไป (เดมิ) 
 ใช้เวลาในการพิจารณาตามที่ได้กำหนดไว้ใน พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร ใช้เวลาในการพิจารณาไม่เกิน 45 
วัน ไม่รวมระยะเวลาแก้ไขแบบแปลน ยกเว้นในกรณีที่มีข้อขัดข้อง จะพิจารณาตามที่ได้กำหนดไว้ใน พ.ร.บ.
ควบคุมอาคาร 

ขัน้ตอนการใหบ้รกิาร (เดมิ) 
 
 

 
 

 
 

                              ไม่                            ไม่ถูกต้อง 
 
 

                 ถูกต้อง 
 
 

                                   ไ                   ไ         ไม่ถู            ไม่ถูกต้อง 
 
 
 

               ถูกต้อง 
 
 

                                    W,j                                       ไม่ถูกต้อง 
 
                 

               ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลาดำเนนิการไม่เกนิ 45 วนั/ราย 
 
 

ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
พร้อมเอกสารให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเบื้องต้น 

(ไม่เกิน 1 วัน) 

ตรวจสอบเอกสาร 
(ไม่เกิน 2 วัน) 

ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน 
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบ 

สถานที่ก่อสร้าง จัดทำผังบริเวณแผนทีส่ังเขป 
ตรวจสอบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

(ไม่เกิน 7 วัน) 
 

ตรวจพิจารณาแบบแปลน 
เพ่ือออกใบอนุญาต         
(ไม่เกิน 30 วัน) 

 

ออกใบอนุญาต (อ.1) 
(ไม่เกิน 5 วัน) 

 

แจ้งผู้ขออนุญาตมารับ
ใบอนุญาต 

และชำระค่าธรรมเนียม 



 
ระยะเวลาในการพจิารณาในกรณทีัว่ไป (ปรบัปรงุ) 
 เพ่ือให้ผู้รับบริการได้รับความสะดวก รวดเร็ว และตอบสนองความต้องการของ ประชาชนเกี่ยวกับ
การให้บริการออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อ ถอนอาคาร องค์การบริหารส่วนตำบล
ย่านซื่อ จึงได้ดำเนินการปรับปรุงกระบวนการขั้นตอนการทำงาน เพ่ือให้การบริการประชาชนได้สะดวก 
รวดเร็วยิ่งขึ้น โดยอ้างถึง พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน ฉบับที่ 5 พ.ศ. 2545 ซึ่งเป็น
กฎหมายที่ เป็นมาของปฏิรูประบบราชการ ได้วางกรอบแนวทางการบริหารราชการต้องเป็นเพ่ือประโยชน์สุข
ของประชาชนเกิดผลสัมฤทธิ์ต่อภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐ  การลด
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การลดภารกิจและยุบเลิกงานบางอย่างที่ไม่จำเป็น การกระจายอำนาจการตัดสินใจ 
การอำนวยความสะดวกและตอบสนองความต้องการของประชาชน ตลอดจนนำหลักการบริหารกิจการ
บ้านเมืองที่ดี และสิ่งแวดล้อมที่ดีมาปรับใช้ในองค์กรและหน่วยงาน เพ่ือมุ่งเน้นถึงความต้องการและความพึง
พอใจของประชาชน ตลอดจนผู้รับบริการเป็นหลักโดยลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงานลงมาจากที่
เป็นอยู่เดิม มอบอำนาจการตัดสินใจให้กับผู้อยู่ใกล้ชิดกับประชาชน จัดบริการให้ประชาชนสามารถรับบริการ 
ให้แล้วเสร็จในที่เดียวกันเพ่ือให้ประชาชนได้รับบริการที่สะดวกและรวดเร็วยิ่งขึ้น มีการปรับปรุงภารกิจของ 
หน่วยงานให้ทันเหตุการณ์ ปรับปรุงกระบวนการขั้นตอนการทำงาน บริการประชาชนให้ได้รับความสะดวกใน 
การติดต่อกับส่วนราชการ โดยปฏิบัติราชการที่มุ่งเน้นถึงความต้องการและความพึงพอใจประชาชนผู้รับบริการ
เป็นหลัก ดังนั้น จึงได้จัดทำกระบวนการลดขั้นตอนการให้บริการ การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตาม พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 เพ่ือเป็นการส่งเสริมนโยบายการทำงานในเชิงรุก ตามหลักการบริหารกิจการ
บ้านเมืองที่ดีให้ประชาชนในพื้นท่ีได้รับการบริการที่สะดวกและรวดเร็วยิ่งขึ้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ขัน้ตอนการใหบ้รกิาร (ปรบัปรงุ) 

 
 

 
 

 
 

                              ไม่                            ไม่ถูกต้อง 
 
 

                 ถูกต้อง 
 
 

                                   ไ                   ไ         ไม่ถู            ไม่ถูกต้อง 
 
 
 

               ถูกต้อง 
 
 

                                    W,j                                       ไม่ถูกต้อง 
 
                 

               ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลาดำเนนิการไม่เกนิ 20 วนั/ราย 
 
 
 
 

ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
พร้อมเอกสารให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเบื้องต้น 

(ไม่เกิน 1 วัน) 

ตรวจสอบเอกสาร 
(ไม่เกิน 2 วัน) 

ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน 
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบ 

สถานที่ก่อสร้าง จัดทำผังบริเวณแผนทีส่ังเขป 
ตรวจสอบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

(ไม่เกิน 5 วัน) 
 

ตรวจพิจารณาแบบแปลน 
เพ่ือออกใบอนุญาต         
(ไม่เกิน 10 วัน) 

 

ออกใบอนุญาต (อ.1) 
(ไม่เกิน 2 วัน) 

 

แจ้งผู้ขออนุญาตมารับ
ใบอนุญาต 

และชำระค่าธรรมเนียม 



 
ค่าธรรมเนยีมการตรวจแบบแปลนกอ่สรา้ง และกฎหมายทีเ่กี่ยวขอ้ง 
 1. อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้น หรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ให้คิดตาม พ้ืนที่ของพ้ืนอาคารแต่ละชั้นรวมกัน 
ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
 2. อาคารซึ่งสูงเกิน 2 ชั้นแต่ไม่เกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ให้คิดตามพ้ืนที่ 
ของอาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 2 บาท 

 3. อาคารซึ่งสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ให้คิดตามพ้ืนที่ของอาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตาราง
เมตรละ 4 บาท 

 4. อาคารประเภทที่จะต้องมีพ้ืนที่รับน้ำหนักบรรทุกชั้นใด ชั้นหนึ่ง เกิน 500 กิโลกรัม / 1 ตาราง
เมตร ให้คิดตามพ้ืนที่ของอาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 4 บาท 

 5. อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน ทาง ท่อระบายน้ำ รั้ว หรือกำแพงรวมทั้งประตูรั้ว 
ให้คิดตามความยาว เมตรละ 1 บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

กฎกระทรวง ฉบบัที ่70 (พ.ศ.2564) 
ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

.............................................. 
  อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 5 (1) แห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยออกกฎกระทรวงไว้ ดังต่อไปนี้ 
  ให้ยกเลิกความในข้อ 1 และข้อ 2 แห่งกฎกระทรวง ฉบับที่ 7 (พ.ศ.2528) ออกตามความ
ในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
  ข้อ 1 ให้กำหนดค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ดังต่อไปนี้ 
  (1) อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกัน รวมกันไม่เกิน 
150 ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บผลิตผล ทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมไม่เกิน 
100 ตารางเมตร หรืออาคารเพ่ือการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร 
หรือรั้ว กำแพง หรือประตูท่ีเป็นอาคาร ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 

       (ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท 
       (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
       (ค) ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
       (ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 10 บาท 
       (จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ 20 บาท 
       (ฉ) ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ 5 บาท 
  (2) อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (1) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
       (ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 200 บาท 
       (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 100 บาท 
       (ค) ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 50 บาท 
       (ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 50 บาท 
       (จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ 200 บาท 
       (ฉ) ใบรับรอง ฉบับละ 100 บาท 
       (ช) ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท 
 

  ข้อ 2 ให้กำหนดค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต ดังต่อไปนี้ 
  (1) อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัย ไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกัน รวมกันไม่
เกิน 150 ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บผลผลิตทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่
เกิน 100 ตารางเมตร หรืออาคารเพ่ือการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตาราง
เมตร หรือรั้วกำแพง หรือประตูที่เป็นอาคารตามกฎหมาย ว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา 
ดังต่อไปนี้ 
       (ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท 
       (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
       (ค) ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
       (ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 10 บาท 
 



 
(2) อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (1) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้  

       (ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 200 บาท 
       (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 100 บาท 
       (ค) ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 50 บาท 
       (ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 50 บาท 
ให้ไว้ ณ วันที่ 19 พฤษภาคม 2564 
 

การจดัทำและกำหนดมาตรฐาน รวมถงึการชีว้ดัการปฏิบตังิาน 
 มาตรฐานและตัวชี้วัดการปฏิบัติงาน 
 ตัวชี้วัด ประชาชนที่จะขออนุญาตก่อสร้างต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าหน้าที่พนักงานท้องถิ่น                         
ร้อยละ 100 
 การปฏิบัติงาน จากคู่มือการขออนุญาตก่อสร้างตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 มีการ
ดำเนินการดังนี้ 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างพร้อมเอกสารให้เจ้าหน้าที่ตรวจเบื้องต้น (ไม่เกิน 1 วัน) 
2. ตรวจสอบเอกสาร (ไม่เกิน 2 วัน) 
3. ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดทำ

ผังบริเวณแผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ไม่เกิน 5 วัน) 
4. ตรวจพิจารณาแบบแปลนเพ่ือออกใบอนุญาต (ไม่เกิน 10 วัน) 
5. ออกใบอนุญาต (อ.1) (ไม่เกิน 2 วัน) 
6. แจ้งผู้ขออนุญาตมารับใบอนุญาตและชำระค่าธรรมเนียม 

รวมระยะเวลาดำเนินการไมเ่กิน 20 วนั/ราย 
 ผลที่เกิดขึ้น 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีฐานข้อมูลเกี่ยวกับการก่อสร้างบ้าน อาคาร ในเขตองค์การบริหาร
ส่วนตำบลย่านซื่อ 

2. บุคลากรของหน่วยงานให้บริการได้อย่างทันท่วงทีและมีประสิทธิภาพตามกรอบระยะเวลาที่
กำหนด 

3. ประชาชนได้รับบริการที่รวดเร็ว 
 

การกำหนดใหเ้จ้าหนา้ทีแ่ละบคุลากรทอ้งถิ่นมีการรายงานผลการปฏบิตัิงานเปน็ระยะๆ ตัง้แต่การรายงานผล
การปฏบิตั ิ(ตน้น้ำ) ระหวา่งปฏบิตัิงาน (กลางนำ้) และหลงัการปฏบิตัิงานเสรจ็สิ้น (ปลายน้ำ) 
 การขออนุญาตก่อสร้างตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
 มาตรฐานและตัวชี้วัดการปฏิบัติงาน 
 จากคู่มือการขออนุญาตก่อสร้าง ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
มีการดำเนินการตามกระบวนการดังนี้ ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างพร้อมเอกสารให้เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบเบื้องต้น (ระยะต้นน้ำ) กระบวนการต่อมาตรวจสอบเอกสาร , ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง , จัดทำแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง , 
ตรวจพิจารณาแบบแปลนเพ่ือออกใบอนุญาต (ระยะกลางน้ำ) กระบวนการท้ายสุดคือ การออกใบอนุญาต    
(อ.1) และแจ้งผู้ขออนุญาตมารับใบอนุญาตและชำระค่าธรรมเนียม (ระยะปลายน้ำ) รวมระยะเวลาดำเนินการ
ไม่เกิน 20 วัน/ราย 
 



 
 ผลที่เกิดขึ้น 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีฐานข้อมูลเกี่ยวกับการก่อสร้างบ้าน อาคาร ในเขตองค์การบริหาร
ส่วนตำบลย่านซื่อ 

2. บุคลากรของหน่วยงานให้บริการได้อย่างทันท่วงทีและมีประสิทธิภาพตามกรอบระยะเวลา                    
ที่กำหนด 

3. ประชาชนได้รับบริการที่สะดวกรวดเร็ว 
  

ช่องทางการให้บริการ สถานที่ให้บริการ 
•  สถานที่ให้บริการ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลย่านซื่อ 
•  เปิดให้บริการ : วันจันทร์ – วันศุกร์ (เวลา 08.30 – 16.30 น.) 
•  ช่องทางการติดต่ออ่ืน ๆ : โทรศัพท์ / โทรสาร 035 611 496 
•  Facebook องค์การบริหารส่วนตำบลย่านซื่อ 
•  เว็บไซต์ www.yansue-angthong.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

  


