
 

 

 

 

 

 

“คูม่ือการปฏบิตังิานกองช่าง” 

 

การขออนญุาตกอ่สร้างอาคาร 

ตาม พ.ร.บ.ควบคมุอาคาร พ.ศ.2522 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลย่านซื่อ 
อำเภอเมืองอ่างทอง จังหวัดอ่างทอง 

 

 



 

คำนำ 

 การกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย ปี พ.ศ.
2540 พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2542 แผนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2543 ได้กำหนดให้มีการจัดระบบการ
บริการสาธารณะตามอำนาจและหน้าที่ระหว่างรัฐกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและระหว่างองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นด้วยกันเอง ซึ่งอีกหนึ่งภารกิจที่ส่วนราชการถ่ายโอนให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นคืองาน
ก่อสร้าง เรื่องการก่อสร้างอาคารตามพ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

 ดังนั้นเพื่อเป็นการเตรียมความพร้อมและเพื่อเป็นแนวทางการปฏิบัติงานองค์การบริหารส่วนตำบล
ย่านซื่อ จึงได้จัดทำ “คู่มือปฏิบัติงานการขออนุญาตก่อสร้างอาคารตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522” 
เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติภารกิจบริการสาธารณะให้กับประชาชนได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
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ความรูท้ัว่ไปเกี่ยวกับการกอ่สร้างอาคาร 

 ชนิดของงานก่อสร้าง 

  โดยทั่วไป งานก่อสร้างมักหมายถึง งานด้านวิศวกรรมโยธา ซึ่งมีหน้าที่ทำงานครอบคลุม
เกี่ยวกับงานด้านก่อสร้างทั้งหมด ตั้งแต่งานก่อสร้างระดับขนาดเล็กๆ ไปจนกระทั่งถึงงานก่อสร้างระดับที่มี
ขนาดใหญ่ โดยงานก่อสร้างนั้นจะสามารถแบ่งออกไปตามประเภทงานได้ดังนี้ 
 
  1. งานอาคาร เป็นงานก่อสร้างที่ประกอบด้วยชิ้นส่วนต่างๆได้แก่ พื้น คาน ฐานราก เสา 
ประตู หน้าต่าง กำแพงและหลังคา โดยยังรวมไปถึงงานในด้านระบบไฟฟ้า ระบบประปา ระบบปรับอากาศ 
ระบบสุขาภิบาล ระบบตกแต่งภายใน ลิฟต์และอุปกรณ์อื่นๆ ที่ใช้ในอาคาร ยกตัวอย่างงานอาคาร เช่น งาน
ก่อสร้างบ้านหรือที่พักอาศัย ห้างสรรพสินค้า โรงงาน โรงแรม คอนโดมิเนียม ฯ สำหรับงานอาคารจะสามารถ
แบ่งเป็นประเภทย่อย ๆ ออกได้ดังนี้ 
   อาคารสูง เป็นอาคารที่มีระดับความสูงโดยจำเป็นต้องใช้อุปกรณ์พิเศษเพื่อการ
ก่อสร้าง เช่น ลิฟต์ ปั้นจั่น และนั่งร้านสำหรับแบบหล่อคอนกรีต เป็นต้น 

   อาคารสำเร็จรูป เป็นอาคารที่ประกอบไปด้วยชิ้นส่วนต่างๆ โดยอาจจะทำมาจาก
คอนกรีตหรือเหล็ก แต่โดยทั่วไปแล้วมักจะทำจากโรงงาน การประกอบอาคารก็มักจะนิยมใช้เครื่องจักรที่มี
ขนาดใหญ่ในการช่วยยกติดตั้ง 
   บ้านพักอาศัย เป็นอาคารที่มีขนาดเล็กและเบา เพราะโดยทั่วไปมักจะมีระดับความ
สูง 1-2 ชั้น 
   อาคารที่พักชั่วคราว อันได้แก่ ที่พักคนงานหรือสถานที่ทำการในระยะชั่วคราวเพ่ือใช้
สำหรับการบริหารโครงการ 
  2. งานวิศวกรรมโยธา (Civil Engineering work) ได้แก่ งานด้านถนน ทางหลวง สะพาน 
งานวางท่อประปา งานอาคารใต้ดิน งานเขื่อน งานก่อสร้างท่าเทียบเรือฯ โดยงานโยธา เป็นงานที่จะต้องใช้
เครื่องจักรหนักๆ เป็นอุปกรณ์หลักในการทำงาน เพราะมีปริมาณของงานมาก ขอบเขตหรือพ้ืนที่ในการปฏิบัติ
ยังค่อนข้างกว้าง ลึกหรือทั ้งกว้างและลึก ลักษณะของแรงงานที ่ใช ้ก ็จะใช้พลังงานในรูปของแรงอัด
แรงสั่นสะเทือน แรงดัน แรงกระแทก แรงเหวี่ยงฯ 
  3. โรงงานอุตสาหกรรมและโรงงานไฟฟ้า (Process and Power Plant) เป็นงานที่เกี่ยวข้อง
กับกระบวนการผลิต อย่างเช่น โรงงานปิโตรเคมี โรงกลั่นน้ำมัน โรงงานปูนซีเมนต์ โรงงานโม่หิน ฯ โดยค่า
ก่อสร้างจะได้มาจากค่าสร้างระบบเสียเป็นส่วนใหญ่ 
  4. งานก่อสร้างประเภทอื่นๆ นอกจากงานทั้ง 3 ประเภทแรกแล้วนั้น ยังมีงานในประเภท
อ่ืนๆ เช่น งานรื้อถอน งานก่อสร้างแท่นเจาะสูบก๊าซธรรมชาติ และงานน้ำมันดิบในทะเล 
  นอกเหนือจากนี้ งานโครงการก่อสร้างหนึ่งๆ อาจจะประกอบไปด้วยงานก่อสร้างหลากหลาย
อย่าง เช่น โครงการก่อสร้างเขื่อนซึ่งนอกจากจะทำการสร้างเขื่อนแล้ว ยังสร้างอาคารที่ทำการ อาคารซ่อม
บำรุงฯ และโครงการสำหรับก่อสร้างโรงกลั่นน้ำมัน เป็นต้น 
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1. เจ้าของจัดเตรียมแบบ 
และเอกสาร 

 

2. เจ้าของอาคารยื่นคำขอรับ
ใบอนุญาตเอกสาร แบบแปลน 

รายการคำนวณ 3. เจ้าพนักงานท้องถิ่น
พิจารณาออกใบอนุญาต 

ผู้ออกแบบ คำนวณ 
 เขียนแบบ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

เจ้าของ 
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1.การขออนญุาตกอ่สรา้งอาคาร ต้องเตรียมหลักฐานดังนี้ 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน อย่างละ 1 ชุด 
- สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน อย่างละ 1 ชุด 
- แบบก่อสร้างแผนผังและรายการประกอบแบบ อย่างละ 5 ชุด 
- สำเนาโฉนดที่ดินที่จะทำการก่อสร้าง จำนวน 1 ชุด (หรือเอกสารสิทธิ์อื่นๆ) 
- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค์ ผู้มีอำนาจลงชื่อแทน นิติบุคคล ที่ขออนุญาตที่ออก       
ให้ไม่เกิน 6 เดือน 
2. การเตรียมหลักฐานทีเ่กีย่วขอ้งเฉพาะเรือ่ง 
- หนังสือยินยอมจากเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตมิได้เป็นเจ้าของที่ดิน) 
- หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดผนัง (กรณีใช้ผนังร่วมกัน) 
- หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน (กรณีชิดเขตที่ดินข้างเคียง) 
- หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมและสถาปัตยกรรม พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว (กรณีที่อยู่ในข่าย
ควบคุมตาม พ.ร.บ.วิศวกรรม และ พ.ร.บ.วิชาชีพสถาปัตยกรรม) 
- รายการคำนวณ 1 ชุด (กรณีส่วนหนึ่งส่วนใดของอาคารก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่หรือ
อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ) 
- แบบระบบบำบัดน้ำเสียสำหรับบ้านพักอาศัย (ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิการหรืออ่ืนๆ) 
- แผนผังโครงการจัดสรรที่ดินที่ได้รับอนุญาตแล้ว (กรณีอาคารเข้าข่ายการจัดสรรที่ดิน) 
- เตรียมแบบและใบอนุญาตเดิมที ่ได้รับจากองค์การบริหารส่วนตำบลย่านซื ่อ จำนวน 1 ชุด (กรณีดัด       
แปลงอาคาร , ต่อเติมหรือต่ออายุใบอนุญาต) 
3. การพิจารณา 
- ในการตรวจพิจารณารายละเอียดแบบแปลน เทศบาลตำบลย่านซื ่อ อาจสั ่งให้ผู ้ขอใบอนุญาตแก้ไข
เปลี่ยนแปลงผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการคำนวณที่ได้ยื่นไว้ให้ถูกต้องตาม 
พ.ร.บ.ควบคุมการก่อสร้างอาคาร พ.ศ.2479 ละ พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 และแก้ไขเพิ่มเติ มตาม 
พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2535 และกฎกระทรวงต่างๆท่ีเกี่ยวข้อง 
- อาคารประเภทควบคุมการใช้ เมื่อก่อสร้างแล้วเสร็จจะต้องแจ้งกองช่างทำการตรวจสอบ เพื่อขอใบรับรอง
การใช้อาคารก่อนเปิดใช้อาคารหรือให้ผู้อ่ืนใช้ 
- การขออนุญาตก่อสร้างตามมาตรา 39 ทวิ โดยไม่ต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ ่นจะต้อง
ดำเนินการแจ้งให้พนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบที่กำหนด พร้อมทั้งแจ้งข้อมูลและยื่นเอกสาร 
 1. ชื่อผู้รับผิดชอบงานออกแบบอาคาร (วุฒิสถาปนิก) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว 
 2. ชื่อของผู้รับงานออกแบบและคำนวณอาคาร (วุฒิวิศวกร) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว 
 3. ชื่อผู้ควบคุมงาน (ตามกฎหมายวิชาชีพสถาปัตยกรรม-วิศวกรรม พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว) 
 4. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบ รายการคำนวณ 
 5. วันเริ่มต้น วันสิ้นสุด การดำเนินการก่อสร้างอาคาร 
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4. ระยะเวลาในการพิจารณาในกรณีทั่วไป 
- อาคารพักอาศัยไม่เกิน 2 ชั้น ใช้เวลาในการพิจารณาไม่เกิน 20 วัน ไม่รวมระยะเวลาแก้ไขแบบแปลน 
- อาคารพาณิชย์ อาคารขนาดใหญ่ อาคารประเภทควบคุมการใช้ ใช้เวลาในการพิจารณา 30 วัน (ไม่รวม
ระยะเวลาแก้ไขแบบแปลน) 
- ยกเว้นในกรณีท่ีมีข้อขัดข้อง จะใช้เวลาพิจารณาตามท่ีกำหนดไว้ใน พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร 
5. คำแนะนำในการขอรับอนุญาตเกี่ยวกับอาคาร (ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 10 พ.ศ.2528)  
 5.1 ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องแนบเอกสารเกี่ยวกับแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
จำนวน 5 ชุด พร้อมคำขอ อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟ
เป็นส่วนใหญ่ ต้องแนบรายการคำนวณจำนวน 1 ชุด 
 5.2 เมื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพิจารณาแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน
และรายการคำนวณ (ถ้ามี) ถูกต้องแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตได้ 
 5.3 อาคารประเภทควบคุมการใช้เมื่อทำการก่อสร้างเสร็จแล้ว ให้เจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครอง
อาคารยื่นคำขอใบรับรองต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 5.4 ในกรณีเจ้าของอาคาร ประสงค์จะใช้อาคารเพ่ือใช้ในกิจการประเภทควบคุมการใช้จะเปลี่ยนการ
ใช้อาคารให้ยื่นคำขอใบรับรองอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารนั้น 
 5.5 ในกรณีที่เจ้าของอาคารประสงค์จะดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถเพื่อการอื่นและก่อสร้างที่จอดรถ
แทนของเดิมให้ยื่นคำขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 5.6 ผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ให้ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
 5.7 กรณีที่ใบอนุญาตหรือใบรับรองสูญหาย ถูกทำลายหรือชำรุด ให้ยื่นคำขอรับใบแทนใบอนุญาต
หรือใบแทนใบรับรองจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับทราบถึงการสูญหาย 
 5.8 ผู้ได้รับใบอนุญาต ผู้ใดประสงค์จะโอนใบอนุญาตก่อสร้างอาคารให้แก่บุคคลอื่นให้ยื ่นคำขอ
อนุญาตต่อจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น เมื่อเห็นเป็นการสมควร ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกหนังสือแจ้งอนุญาตให้
โอนใบอนุญาตให้แก่ผู้ขอโอนใบอนุญาตได้ 
 5.9 แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณต้องเป็นสิ่งพิมพ์
สำเนาภาพถ่ายหรือเขียนด้วยหมึก และต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข ดังต่อไปนี้ 
  - มาตราส่วนให้ใช้มาตราเมตริก 
  - แผนผังบริเวณ ให้ใช้มาตราเมตริก 
  - แสดงขอบนอกของอาคารที่ขออนุญาตถึงขอบเขตของที่ดินทุกด้าน 
  - ระยะห่างระหว่างอาคารต่างๆ ที่มีอยู่แล้ว และอาคารที่ขออนุญาตในขอบเขตของที่ดิน 
  - ลักษณะและขอบเขตของที่สาธารณะพร้อมด้วยเครื่องหมายทิศ 
  - ให้แสดงทางระบายน้ำออกจากอาคารไปสู ่ทางระบายน้ำสาธารณะ พร้อมทั ้งแสดง
เครื่องหมายชี้ทิศทางน้ำไหลและส่วนลาด 
  - แสดงระดับของพื้นชั้นล่างของอาคารและความสัมพันธ์กับระดับทาง หรือถนนสาธารณะที่
ใกล้ที่สุดและระดับพื้นดิน 
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  - ให้แสดงแผนผังบริเวณท่ีจะทำการเคลื่อนย้ายอาคารไปอยู่ในที่ใหม่ให้ชัดเจน 
  - แบบแปลนให้ใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ใน 100 โดยต้องแสดงแปลนพ้ืนรูปด้าน (ไม่น้อย
กว่า 2 ด้าน) รูปตัดขวาง รูปตัดทางยาว ผังคานรับพื ้นชั ้นต่างๆ และผังฐานรากของอาคารพร้อมด้วย
รายละเอียด 
  - แบบแปลน ต้องมีรูปรายละเอียดอย่างชัดเจนเพียงพอที่จะพิจารณาตามกฎหมาย 
  - แบบแปลน สำหรับการดัดแปลงอาคารให้แสดงส่วนต่างๆของอาคารที่จะก่อสร้างชัดเจน 
  - แบบแปลน สำหรับการรื้อถอนอาคาร ให้แสดงขั้นตอนวิธีการตลอดจนความปลอดภัยใน
การรื้อถอนอาคาร 
  - แบบแปลน สำหรับการเคลื่อนย้ายอาคาร ให้แสดงขั้นตอน วิธีการ ความมั่นคงแข็งแรง 
ตลอดจนความปลอดภัยในการเคลื่อนย้ายอาคาร 
  - สำหรับอาคารที่มีรูปตัดทางขวางหรือรูปตัดทางยาวของอาคาร มีความกว้าง ความยาว หรือ
ความสูงเกิน 90 เมตร แบบแปลนจะใช้มาตรา ส่วนเล็ก 1 ใน 100 ก็ได้ แต่ต้องไม่เล็กกว่า 1 ใน 250 
  - แบบแปลนสำหรับเปลี่ยนการใช้อาคารให้แสดงส่วนที่ใช้อยู่เดิม และส่วนที่จะเปลี่ยนการใช้
ใหม่ให้ชัดเจน 
  - รายการประกอบแบบแปลน ให้แสดงรายละเอียดเกี ่ยวกับคุณภาพและชนิดของวัสดุ 
ตลอดจนวิธีปฏิบัติ หรือวิธีการสำหรับการก่อสร้างอาคาร 
  - รายการคำนวณให้แสดงวิธีการตามหลักวิศวกรรมศาสตร์ 
 5.10 ผู้รับผิดชอบงานออกแบบหรือผู้รับผิดชอบงานออกแบบและคำนวณ ต้องลงรายมือชื่อพร้อมกับ
เขียนชื่อตัวบรรจง ที่อยู่พร้อมกับคุณวุฒิของผู้รับผิดชอบดังกล่าวไว้ในแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณแต่ละชุดด้วย ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมวิศ วกรรม
ควบคุมให้ระบุเลขทะเบียนในใบอนุญาตไว้ด้วย 
6. ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
     - ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท 
     - ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
     - ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
     - ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ 20 บาท 
     - ใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท 
     - ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บาท 
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ค่าธรรมเนยีมการตอ่อายใุบอนญุาต 
     - ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท 
     - ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
     - ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
     - ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 10 บาท 
     - ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
 1. อาคารไม่เกิน 2 ชั้น สูงไม่เกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค์ 
 2. อาคารไม่เกิน 3 ชั้น และสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 2 บาท 
 3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4 บาท 
 4. ป้าย ตร.ม. ละ 4 บาท 
 สำหรับประชาชนในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลย่านซื่อ ก่อนดำเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน 
ต่อเติมหรือการเคลื่อนย้าย อาคารต่างๆ ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลย่านซื่อ โปรดติดต่อขออนุญาตได้ที่
กองช่าง เมื่อท่านทำการก่อสร้างอาคารแล้วเสร็จให้ท่านยื่นคำร้องขอหมายเลขประจำบ้านได้ที่ ผู้ใหญ่บ้านใน
หมู่บ้านนั้นๆ เมื่อได้เลขประจำบ้านแล้ว จึงไปขอสำเนาทะเบียนบ้านที่อำเภอ 
7. บทกำหนดโทษ 
 ผู้ที่ฝ่าฝืนบทบัญญัติตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร จะต้องมีโทษตามที่บัญญัติไว้ในมาตรา 65 
ถึงมาตรา 74 แห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 โยมีโทษปรับหรือระวางโทษจำคุก หรือทั้งจำทั้ง
ปรับ แล้วแต่กรณี เช่น ผู้ใดฝ่าฝืนโดยกระทำการก่อสร้างหรือใช้อาคารหรือเปลี่ยนการใช้อาคาร โดยมิได้รับ
อนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 3 เดือน หรือปรับไม่เกิน 6 หมื่นบาท หรือทั้งจำ
ทั้งปรับ นอกจากนั้นยังต้องระวางโทษปรับรายวันอีกวันละไม่เกิน 1 หมื่นบาท ตลอดเวลาที่ยังฝ่าฝืนหรือ
จนกว่าจะปฏิบัติได้ถูกต้อง และหากอาคารที่ฝ่าฝืนนั้นเป็นอาคารเพ่ือพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา 
การสาธารณสุข ฯลฯ ต้องระวางโทษเป็นสองเท่า 
          

กรณมีกีารฝา่ฝืนกฎหมาย                  
                       
 

 

ก่อสร้าง                                                         
ดัดแปลงผิด 
จากท่ีได้รบั 
อนุญาต 
                          
                        ม.40 (1)                    ม. 41                     ม.42                    ม.43 
                         ม. 40 (2) 

ฝ่าฝืนมีโทษทางอาญา  

 
ก่อสร้าง 
ดัดแปลง 
โดยไม่ได้รับ 
อนุญาต 
 

* ระงับ   

* ห้ามใช้ 

* แก้ไข 

* ยื่นคำขอ 

 

* รื้อถอน 

 

* ขอให้ศาลสั่ง 
จบักมุ คมุขงั 

* รือ้ถอนไดเ้อง 

ขั้นตอนการออกคำสั่ง 
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1.แผนผังแสดงรายละเอยีดและระยะเวลาในการตรวจสบเอกสารและพิจารณา 

อนุมตัใิหด้ดัแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 
 
 
 

                                     ยื่นส่งเอกสารใหม่                                    ไม่เกิน 1 วัน                                                            
 

                                           ไม่ครบถ้วน 
                                                 ไม่เกิน 1 วัน 
                             
                                                                          ครบถ้วน          ไม่เกิน 1 วัน 
 
 
 
 
                                                                           ถูกต้อง            ไม่เกิน 5 วัน 
 
 
                                                ไม่ถูกต้อง 
 
 
                                                                            ถูกต้อง           ไม่เกิน 5 วัน 
 
 
 
 
                                                                           เห็นชอบ           ไม่เกิน 2 วัน 
                                                        
 
 
 
 
 
                                                                           เจา้พนกังานทอ้งถิน่             

รับเรื่องขออนุญาต 
(เจ้าหน้าที่รับคำขอ) 

แจ้งให้จัดส่งเอกสารให้ 
ครบถ้วน                                    

ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 
นายตรวจ 

สถานที่ตรวจสอบผังเมือง 
ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

แจ้งผู้ขอให้แก้ไขแบบ 
ให้ถูกต้อง (แบบ ค.1) 

ตรวจพิจารณาแบบ 
(นายช่าง/วิศวกร) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

ออก อ.1 และแจ้งผู้ขอ (น.1) 

สั่งไม่ออก อ.1 และแจ้งผู้ขอ (น.2) 
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2. แผนผงัแสดงรายละเอยีดและระยะเวลาในการยืน่แจง้ความประสงคจ์ะกอ่สรา้งอาคาร 

ตามมาตรา 39 ทวิ 

 

       

        (ในวันที่แจ้ง) 

 

1 วัน 
 
 
 
 

                            ไม่เกิน 1 วัน 

 

 

 

     ไม่เกิน 5 วัน                                                           แก้ไขเอกสารและแบบ 

 

                                                     ไม่ถูกต้อง 

           ถูกต้อง            ไม่เกิน 5 วัน 

                                                                                               ไม่มีการแก้ไข 

 

 

 

           ถูกต้อง            ไม่เกิน 2 วัน 

 

 

(เจ้าหน้าที่รับคำขอ) 
รับการยื่นแจ้งและเก็บ 

ค่าธรรมเนียม 

(นายตรวจ) 
ตรวจสอบผังเมือง 
ตรวจสอบสถานที่ 

(นายช่าง/วิศวกร) 
ตรวจสอบเอกสาร 

ประกอบการยื่นแจ้ง 

(นายตรวจ) 
ตรวจสอบโฉนดที่ดิน ตรวจสอบ 

สถานที่สภาพสาธารณะ 

(นายช่าง/วิศวกร) 
ตรวจพิจารณาแบบ 

แจ้งผู้ยื่นแก้ไข 
แบบให้ถูกต้อง 

ภายใน 120 วัน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

ยกเลิกใบรับแจ้งออกคำสั่ง 
ตามมาตรา 40,41,42 และ 

43 แล้วแต่กรณี 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นรับทราบและมีหนังสือแจ้ง 
ผู้ยื่นทราบการยื่นแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ 


